
Omat valinnat
Viestivalinnat 
Automaattiset osallistujavalinnat
Nauhoita oma vakiotervehdys
Nauhoita oma varattu-tervehdys*
Nauhoita oma poissaolotervehdys*

1
2
3
4
5
6

Muuta viesti-ilmoitusta*
Muuta päivittäistä viestimuistutusta*
Nauhoita oma tervehdys 
Muuta suojakoodi
Nauhoita nimesi
Nauhoita ilmoitus käyttämällesi 
   postilaatikolle
Vaihda kielivalikoimaa*
Muuta tekstiviesti-ilmoitusta*

Nauhoita käyttämäsi postilaatikon nimi
Muuta oma jakeluluettelo
Muuta viestin edelleenlähetystä
Muuta viestien esitysjärjestystä
Muuta kirjekuoren asetuksia

2

3

4
5
6

Varattu-tervehdys*
Vakiotervehdys
Poissaolotervehdys*
Tavoitettavuusviestin*

Muuta puhelunseurantaa*
Muuta puhelunestoa*
Muuta alanumerokohtaista käsittelyä*
Muuta siirretyn puhelun käsittelyä*

1
2
3

4

Aloita / Pysäytä tai jatka
Siirry viisi sekuntia
Hylkää ja aloita uudelleen taaksepäin
Lähetä viesti
Tarkasta
Siirry viisi sekuntia eteenpäin
Määritä reititysasetukset
Peruuta viesti
Ohje

Anna postilaatikon numero
Käytä hakemistoa

Indstillinger for optagelse

Kuuntele
Lähetä ryhmälle
Poista ryhmä
Tallenna ryhmä
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Jatka kuuntelua 
Vaihda kieltä* 
Nopeuta 
Aseta kirjanmerkki 
Hidasta 
Jatka kirjanmerkistä 

Valitse postilaatikko
Nauhoita 
Siirrä alanumeroon 
Siirrä numeroon
Vastaa kaikille* 

Viestitiedot
Valitse viesti
Peruuta valinta
Valitse kaikki viestit
Peruuta kaikki valinnat

Taukovaihtoehdot Tieto-/ryhmävalinnat

Ääniviestit 
Faksit 
Sähköpostit 
Viestit ulkopuolisilta soittajilta 
Viestit tietystä postilaatikosta 
Kaikki viestit 

Viestien järjestäminen*

Tauko 
Eteenpäin 
Viisi sekuntia taaksepäin 
Poista 
Tallenna 
Tarkasta 
Siirry seuraavaan viestiin 
Vastaa 
Siirry viisi sekuntia eteenpäin
Tieto-/ryhmävalinnat
Sulje/Peruuta
Ohje

KuunteluvalinnatMain Menu

1

5

7

6

2

Siirry kohtaan

Viestien 

järjestäminen

Vastausvaihtoehdot

Viestin nauhoitus

Omat valinnatViestivalinnat

Henkilökohtainen tervehdys

Automaattiset osallistujavalinnat

Käyttäjävalinnat (PhoneManager™)

Hallitse valittuja viestejä

1
2
3
4
5
6

7
8

1
3
4
5
7
8

1
2
3
4
5

6

7
8
9
0

* MiCollab AM järjestelmäsi asetusten mukaan nämä komennot eivät ehkä ole käytettävissä. Pyydä lisätietoa järjestelmänvalvojalta. 

Toimita myöhemmin
Määritä kiireellinen tila
Rajoita edelleenlähetystä
Pyydä kuittaus
Jätä soittopyyntö

Reititysvaihtoehdot

 

Kuuntele uusia 

viestejä

Nauhoita ja lähetä 

viesti

Kuuntele 

tallennettuja 

viestejä† 

Kuuntele valittuja 

viestejä

Kuuntele

Poistettuja

viestejä† 

1
2
4
5

0
1
2
7
8

PhoneManagerTM

3
Määritä 

käyttäjävalinnat

† Näppäimet  5  & 7  siirtävät 

kohtaan 'Viestien järjestäminen'

(sama kuin näppäin   1 ).
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Organisaatiosi uusi yhtenäinen MiCollab Advanced Messaging 
(MiCollab AM)-viestijärjestelmä on suunniteltu 
mahdollistamaan mukava pääsy ääni-, faksi- ja 
sähköpostiviesteihin, olitpa työpöytäsi ääressä tai puhelimen 
päässä.

Jos etsitnopea vihje on, miten tietyn tehtävän suorittamiseksi, tässä on luettelooikotie komentoja.

* MiCollab AM järjestelmäsi asetusten mukaan nämä komennot eivät ehkä ole käytettävissä. Pyydä lisätietoa 
järjestelmänvalvojalta.

Tervetuloa! Yleisten tehtävien suorittaminen

Ennen aloittamista

Saat järjestelmänvalvojalta seuraavat tiedot MiCollab AM 
järjestelmän määrittämistä varten.

MiCollab AM sisäinen numero: 

MiCollab AM ulkoinen numero:

Tilaajan postilaatikon numero: 

Järjestelmänvalvoja voi myös antaa sinulle oletusarvoisen 
suojakoodin, jota käytät kirjautuessasi MiCollab AM 
järjestelmään ensimmäistä kertaa.

Aloita MiCollab AM järjestelmän käyttö noudattamalla näitä 
ohjeita.
 

Pääsy postilaatikkoon

Kuunnella uusia viestejä

Nauhoittaa viestin toiselle tilaajalle

Kuunnella tallennettuja viestejä

Tarkastella, välittää, poistaa tai 

   tallentaa valitsemiasi viestejä

Kuunnella ja palauttaa viestejä, jotka 

   olet merkinnyt poistettaviksi (vain 

   tämän istunnon aikana)

1

2

5

6

7

Liittää faksin

Jättää numeron, josta sinut saa kiinni

Merkitä viestin kiireiseksi

Pyytää palautuskuittauksen

Pyytää toimituksen myöhemmin

Rajoittaa viestin edelleenlähetystä

0 4

0 8

0 2

0 5

0 1

0 3

Käytön aloittaminen

Viestin nauhoittamisen jälkeen

Muuttaa nimesi nauhoitusta

Muuttaa salasanasi

Muuttaa vakiotervehdystäsi

Muuttaa poissaolo-Tervehdystäsi*

Muuttaa varattu-tervehdystäsi*

Määrittää automaattisen viestien

   edelleenlähetyksen

Määrittää viestien esitysjärjestyksen

Määrittää välittömän viesti-ilmoituksen*

3 1 5

3 1 4

3 4 tai 3 1 3 2

3 5 tai 3 1 3 1

3 6 tai 3 1 3 3

3 2 4

3 2 5

3 1 1

Potilaatikkosi käyttöönotto

Jos haluat…                                           Näppäile…

Jos haluat…                                            Näppäile…

Jos haluat…                                                   Näppäile…

Nopeuttaa toistoa

Hidastaa toistoa

Siirtyä viisi sekuntia taaksepäin

Siirtyä seuraavaan viestiin

Vastaa 

Siirry viisi sekuntia eteenpäin

1 4

1 7

   3

7

8

9

Kuunnellessasi viestiä

Jos haluat…                                           Näppäile…

______________________________

______________________________

______________________________
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Soita järjestelmänvalvojan antamaan MiCollab AM 
järjestelmän sisäiseen tai ulkoiseen numeroon.
Tarvittaessa paina näppäintä laukaisemiseksitilaajan kirjautua. 
(Oletus = # )
Anna tilaajan postilaatikon numero, jos sitä pyydetään.
Anna suojakoodi (tai oletusarvoinen koodi, jos 
järjestelmänvalvoja antoi sinulle sellaisen).

1.

2.

3.
4.
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